
施工管理云平台_云配置中心使用场景说明

一、业务场景
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 企业管理

步骤顺序 业务场景 对应系统内功能菜单 是否必须步骤

1 系统管理员/完善企业的基本信息 企业管理/企业基本信息 是

2 系统管理员/建立企业组织机构 企业管理/企业组织机构 是

3 系统管理员/在公司组织机构下添加用户 企业管理/用户管理 是

4 系统管理员/建立企业角色（岗位） 企业管理/角色管理 是

5 系统管理员/已加入的用户进行角色授权 企业管理/用户授权 是

 配置/流程管理

步骤顺序 业务场景 对应系统内功能菜单 是否必须步骤

1 系统管理员/可对系统部分下拉值自定义 配置管理/数据字典维护 否

2 系统管理员/可对某个审批环节进行字段编辑设置 流程管理/流程表单 否

3 系统管理员/设计企业专属的流程模板 流程管理/流程模板设计 是

4 系统管理员/将设计好的流程设置审批节点参数并启用 流程管理/流程发布管理 是

5 系统管理员/查看所有的审批任务 流程管理/流程实例汇总 否
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二、辅助设置提醒

企业管理

1) 用户账号

用户管理中添加用户，输入人员姓名，按回车键，账号可自动按姓名拼音生成，随后设置初始密码，保存即可；用户在首次登录时，

必须通过账号（全拼+@数字）密码登录，系统会提示需要绑定手机号，完成绑定后，可用手机号+密码或验证码的方式登录；

2) 组织机构

建议组织机构创建后，一旦发生了业务数据（例如合同登记），不要随意更改组织机构。如确实需要进行组织机构调整，可以与平台

技术支持联系确认修改方案。

3) 重置密码

如果某个用户遗忘了自己的密码，管理员可以在用户管理中，通过重置密码按钮重置新的密码，为确保用户的安全，密码为系统随机

生成，切记一定要在点击【确定】之前复制或截屏的方式保存密码并告知对应用户；
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流程管理

1.流程模板设计

流程模板必须通过关联具体功能表单才可以进行实际使用哦；系统根据实际业务场景，配置了一些流程模板，可以直接发布使用；如不

符合您企业的，可以自己根据实际情况另行配置，配置模板过程中，遇到困难，可以联系我们的技术人员协助；

2.流程发布管理

流程模板关联功能表单发布后，默认该流程是禁用状态，需要配置相关的审批节点参数后启用；节点中设置相关的参数可随即生效；如

果流程节点发生变化，需要增减节点，则需要通过更改流程模板再次发布新的流程才可生效；

3.流程节点使用说明

普通节点：在一个或多个审批人中，只要有一人完成审批，则该节点通过审批；

会签节点：在一个或多个审批人中，要全部审批人完成审批后，该节点才能 通过审批；

判断分支：对分支设置条件判断，满足 A 条件时进入到 A 节点，满足 B 条件时进入到 B 节点；

包容分支：可以分出多个节点，可单选或多选审批节点；

排他分支：可以分出多个节点，但只能单选其中一个审批节点；

并行分支：可以分出多个节点，多个节点同时进行审批；

分支合并：多个分支节点合并起来，不其它类型不同的节点一对一出现；
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三、常见问题

问：公司有同名同姓的人员，生成出来的账号也一样，如何处理？

答：保存时系统会对账号进行判断，如果账号相同系统会给予无法保存的提示，您可以通过在此账号上添加数字，便于区分；

问：数据字典维护有哪些作用？

答：您可对系统字段下拉值内容进行修改和添加，字典类型为可拓展字段的可进行添加和修改，字典类型为系统字段的不可进行添加

和修改 ；

问：企业流程定义中的节点设置，是否允许自由选人是什么意思？

答：如果选择是，则在提交到这个节点审批时，可以添加其他人员一起进行审批；

如果选择否，则在提交到这个节点审批时，只能锁定为此节点的默认审批人或默认审批岗位进行审批；

问： 流程节点中的审批人调岗或离职，到他审批时怎么办？

答： 您可以找管理员在 流程管理/流程监控 中更改审批人；
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四、联系我们

专属客服： 173 6298 8973 微信同步

官方网站： https://www.junnysoft.com
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